Chihuahua, Chih.

Tel. (614) 426 1784
Celular (614) 184 2335
yaak_T79@hotmail.com

Experiencia 2016-2618

JUNTA CENTRAL DE AGUA Y SANEAMIENTQO DEL
ESTADO DE CHIHUAHUA.

Departamento Vehicular (Personal especializado)
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Recibir reportes de fallas mecanicas y dar seguimiento a las
solicitudes del pargue vehicular.

Control de Mantenimiento preventivo.

Cotejar cotizaciones de talleres externcs.

Elaboracion de érdenes de compra y drdenes de servicio.
Conciliacion para page de Revalidacion vehicular.

Controf de inventario de refacciones para servicios intemos.
Atencién y seguimiento a Crganismos Operadores (relacionados
con el departamento).

Monitoreo en plataforma via satelital (GPS).

Elaboracién de reporte mensual de multas y excesos de
velocidad.

Seguimiento a siniestros en areas de taller y aseguradoras.
Revisidn de condiciones de limpieza y fisica de los vehiculos.
Revision ds facturas.

Comprobacidn de servicios realizados.

Asignacién de vehiculos para pliegos de comisidn.

Encargada de solicitar suficiencia presupuestal para las éreas
comrespondientes.

Renovacion de polizas de seguro automotriz, con el drea de
licitaciones.

Elaboracion de presupuesto en relacion al ejercicio de anos
anieriores,

Elaboracién de reporte meénsual, informe fotografico v pago de
contraprestacion de bienes en depositaria por parte del SAE.
Contral de inventario de bienes en comodato.




2011-2014

YAAK {Papeleria) Chihuahua, Chih.

Administraeion

Facturacion

Control de inventario
Compras

Pago a proveedores
Atencidn a clientes
Manejo de punto de venta
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2004 - 2011

HIDROMEDIDORES. Chihuahua, Chih.

Auxiliar Adminjstrative

Elaboracion de ficitaciones.

Atencién personalizada a clientes para la comecta facturacion vy
establecer compromisos de crédito.

Conciliaciones bancarias.

Mantener una cartera de credito sans, optimizando su rotacidn a menos
de 30 dijas.

Relaciones Publicas

20063 - 2004
De La O Publicidad Chihuahua, Chih.

Encargada del drea de imagen v difusion en medios

Elaboracion de anuncios de prensa.

Atencién personalizada a clientes en el area de publicidad.
Organizacién de eventos plblicos.

Apoyo en locucidn en programa de radio.

Relaciones Publicas




