CEDH

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANGS CHIHUARUA

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022 DE LA COMISION
ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS.

1. MARCO DE REFERENCIA.

La Ley General de Archivos forma parte del conjunto de modificaciones legisiativas que exigi6 la Reforma Constitucional en
materia de Transparencia de 2014, a fin de fortalecer la rendicién de cuentas en México.

La expedicidn de la Ley General de Archivos, tiene como fundamento el Decreto por el que se reforman y adiciones diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 07 de
febrero de 2014, con lo cual se buscéd consolidar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos,
asignando a nivel constitucional el compromiso de documentar todo acto que derive del ejercicio de las facuitades, competencias
o funciones de los sujetos obligados; y el de mantener los documentos en torno de los archivos administrativos actuzlizados.

Asimismo, el 04 de mayo de 2016, se publicé en el Diario Oficial de [a Federacidn, el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema de
Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para
la Organizacién y Conservacion de Archivos.

En el estado de Chihuahua, fue publicada en el Periédico Oficial del Estado, el 26 de junio de 2013, Ia Ley de Archivos del Estado
de Chihuahua, 12 cual fue derogada mediante la publicacién y entrada en vigor, de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
publicada en el Periddico Oficial del Estado, el 27 de febrero de 2021.

2. JUSTIFICACION.

La Ley General de Archivos establece en sus numerales 23, 24 y 25, que los sujetos obligados que cuenten con un sistemsa
institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico durante los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Dicho programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacién
y evaluacion para el desarrollo de tos.archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccidn a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

De igual forma ef articulo 26, de [a Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, sefiala que los sujetos obligados que cuenten con
un sistema institucional de archivos deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA} y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

En sus numerales 27 y 28, la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, establece que, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, contendra los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para el desarrofio de los archivosy debera incluir
un enfoque de administracidn de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos gque de ellos deriven, asi como
de apertura proactiva de la informacién, asi como que definird fas prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacién y capacitacién en gestion
documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de Ia informacién vy
procedimientos para la generacién, administracién, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo
de los documentos de archivos electrénicos.
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3. OBJETIVOS.

La Comisién Estatal de los Derechos Humanos, al ser un sujeto obligado, debe cumplir con los requerimientos en materia de
archivos. Retomando los trabajos que se han desarrollado en el organismo desde el afio 2019 al presente ejercicio anual 2022.

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 20, 21 y
decimoprimer transitorio de la misma, asi como de lo correspondiente de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, en sus
numerales 1,2, 3, 4 fraccién VII, 23, 24y demads aplicables, este organismo se dio alatareade implementar su sistema institucional
de archivos, conformado por un drea coordinadora de archivos, 17 dreas de correspondencia, 73 archivos de tramite, un archivo
de concentracién y cinco unidades de resguardo del archivo de concentracién regional.

En cumplimiento a lo establecido en articulo 50 de la Ley General de [a materia, asi como de lo que sefialan los articulos 5 fraccion
XXXVIIL, 12 fraccion V, 55 y demds relativos de |a Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, se integrd el grupo interdisciplinario
de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, el cual emitié sus Reglas de Operacidn, las cuales fueron aprobadas por el
Consejo Consultivo del organismo, en abril de 2021, segin lo estable el articulo 19, fraccién lll, de la Ley de la Comision Estatal de
los Derechos Hurmnanos.

Aunado a lo anterior, se incluyeron politicas para la conservacion y gestion de los correos electrénicos, en cumplimiento a las
disposiciones establecidas en los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por €l Consejo
Nacional del Sistema de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Actuaimente, se encuentran en uso los instrumentos basicos de control archivistico, tales como: cuadro general de clasificacién
archivistica, fichas de valoracién documental, catlogo de disposicién documental, inventarios documentales y guia de archive
documental.

Asi como en lo correspondiente al ejercicio anual 2021, se llevd acabo la actualizacion y generacion de las series documentales de
diversas unidades administrativas, mismas que, por ser de reciente creacién dentro de |a Institucién, ain no contaban con dichas
series documentales; ademas se comenzaron con los analisis y propuestas de generacién de recursos para la implementacion de
herramientas informaticas para una correcta gestion documental, ya gue por razones de capacidades presupuestales y la llegada
de la pandemia ocasionada por el Sars-Covid-19 a nuestro pais, se presentaron diversas necesidades de atencién, necesarias para
hacer frente a las diversas problemdticas derivadas de la antes mencionada pandemia.

Durante diciembre de 2021, se llevé a cabo la actualizacién del Grupo Interdisciplinario de archivo de la Comision Estatal de los
Derechos Humanos, ya que, por ajustes organizacionales dentro de la Comisidn, fue necesaria dicha actualizacién para dar
cumplimientos a las disposiciones normativas en la materia, en especifico lo relativo a lo establecido en el articulo 55 de la Ley de
Archivo para el Estado de Chihuahua.

Es asi que, en cumplimiento a las obligaciones que sefialan los articulos 26, 27 v 28 de la Ley de Archivo para el Estado de
Chihuzhua, se establece que el presente plan debe contar con los siguientes objetivos.

3.1 GENERAL.

Sistematizar, atendiendo a las capacidades presupuestales del organismo, el proceso de gestién documental, con el fin de
optimizar los procesos de organizacion y conservacion documental de los archivos de trémite, concentracion e histdrico que
permitan contar con archivos actualizados que garanticen el acceso a la informacion, la transparencia y 1a rendicidn de cuentas.
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3.2 ESPECIFICOS.

»  Optimizar la gestién documental de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, mediante el mejoramiento de las
capacidades de la administracién de los archivos de la Institucion.

e Continuar can la actualizacidn y mejoramiento de las series documentales de las unidades administrativas de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos.

e Continuar con la gestién de presupuestos para la automatizacidn de los procesos técnico-archivisticos, utilizando
herramientas informaticas.

e Gestionar la posibilidad de capacitaciones para el personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanaos en materia
archivisticas, para una correcta integracién del expediente que genere cada una de las unidades administrativas.

» Promover la baja documental de aquellos expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

4. ALCANCE.

* Coadyuvar en la gestion documental
s Coadyuvar con la baja documental de aquellos expedientes que hayan cumplido su vigencia documental
‘s Coadyuvar con la gestién de capacitaciones externas para el personal de la Comision Estatal de los Derechos Humanos
en materia archivistica.

5. PLANEACION.

Es primordial que el Sistema Institucional de Archivos se encuentre encaminado a la mejora continua, mediante actividades y acciones
planeadas para que toda la documentacidn generada o recibida, fluya sistematicamente en toda su gestion durante su ciclo de vida.

Por lo anterior, es necesario realizar estrategias que constituirdn las actividades programadas para el cumplimiento de los objetivos
planeados.

e Analizar los instrumentos de control y consulta archivistica: cuadro general de clasificacion archivistica, fichas de valoracion
documental, catilogo de disposicién documental, fichas de valoracion documental, catdlogo de disposicién documental, de
acuerdo a las necesidades de la Comisién v a los criterios que establezca la normatividad aplicable;

« PBrindar apayo al personal del organismo en materia de gestién documental;

¢ Identificar los expedientes mediante una portada o guarda exterior, en la que se registren los datos de identificacién del
mismo, considerando el cuadro general de clasificacion archivistica;

e  Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion;

e Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y, en su caso, plazos de conservacion y gue no posean valores historicos, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

o Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten
con valores histéricos, mismos que seran transferidos al archivo histérico de la Comision;

« Designar un espacio con las condiciones adecuadas para la conservacion del archivo de concentracidn e histdrico.
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6. ACTIVIDADES INSTITUCIONALES Y CRONOGRAMA.

OBIJETIVOS OPERATIVOS ACTIVIDADES FECHA PROPUESTA
COMPROMETIDAS

Continuar con la actualizacion | e Comunicacién Trimestraimente llevar una
y mejoramiento de las series | continua con cada una de las acercamiento con las areas
documentales de las unidades | unidades administrativas, para | para el analisis de
administrativas de la | en caso de alguna modificacion modificaciones que cada una
Comisién Estatal de 05 | en las series documentales | considere necesarias
Derechos Humanos para brindar el apoyo

necesario.
Continuar con la gestion de | o Solicitar como minimo
presupuestos para fa | tres presupuestos para un
automatizacion  de  los | sistema  informatico  que 29-06-2022
procesos técnico- | permita la automatizacién de
archivisticos, utilizando | Jos procesos técnico-
herramientas informaticas administrativos.
Gestionar [a posibilidad de | e Acercamiento con la

capacitaciones  para el | Secretarfa de Cultura del
personal de la Comisidn | Estado, para gestionar
Estatal de los Derechos | capacitaciones para el personal 04-04-2022
Hurnanos en materia | de la Comisién Estatal de los
archivisticas, para una | Derechos Humanos.

correcta  integracion  del
expediente gue genere cada
una de las  unidades
administrativas

Promover ia baja documental | e Cuatrimestralmente

de aquellos expedientes que | realizar un acercamiento 01-04-2022

integran las series | «qn unidades

documentales que hayan . ,4inicwrativas  para el 01-08-2022

cumplido su vigencia P . ;

documental y, en su caso analisis de posibles bajas

ptazos de conservacion y que dqcumentales que. las 01-12-2022
mismas consideren

no posean valores histdricos,
conforme a las disposicionas | NECesaras
juridicas aplicables

7. RECURSOS.

La asignacién de recursos en el presente programa, garantiza de una manera razonable el logro de los objetivos, por tanto, se hace
necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recurso humano, equipos y suministros.

Por lo anterior, se contard con &l personal def Area Coordinadora de archivos y los responsables de archivo de trémite de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos, los cuales, de acuerdo a sus dreas de adscripcion, llevarana cabo la gestion documental, integracion
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de expedientes que se generen dentro de las unidades administrativas, asi como las transferencias necesarias con destino al archivo
de correspondencia o archivo histérico, segiin sea el caso.

El Grupo interdisciplinario de archivo de la Comisidn, para el ejercicio 2022, y hasta en tanto no se presente alguna modificacion en
su constitucién, se encuentra integrado de la siguiente forma:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

PARTICIPANTES CARGO
LIC. JAIR JESUS ARAIZA GALARZA SECRETARIO TECNICO EJECUTIVO
LIC. SERGIO ALEJIANDRO RUIZ DAVILA DIRECTOR JURIDICO
C.P. RAFAEL VALENZUELA LICON DIRECTOR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVGS
MTRO. ALEJANDRO CARRASCO TALAVERA DIRECTOR DE CONTROL, ANALISIS Y EVALUACION
MTRA. JAZMIN YADIRA ALANIS REZA TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA £

LIC. MARIO NURNEZ DIAZ INFORMACION Y RESPONSABLE PROVISIONAL DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVO
ING. JESUS ELOY CHACON MARQUEZ PERSONAL ESPECIALIZADO DEL DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA
LIC. MARCO ANTONIO PIZARRO MURGUIA COORDINADOR DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION,
LICDA. NANCY GUTIERREZ SAENZ PROMOCION Y DIFUSION
LIC. RAFAEL BOUDIB JURADO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACION Y QUEJAS

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE LA
MTRA. CLAUDIA DINORAH GUTIERREZ ANDANA INFORMACION Y COMUNICACION “DH-NET”

1EFA DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, SERVICIOS

LICDA. KARLA PAOLA YANEZ AGUIRRE Y MANTENIMIENTO
LICDA. ALEJANDRA DIEGO FIERRO UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO
LICDA. TANIA GUADALUPE SERRANO RODRIGUEZ PERSONAL ESPECIALIZADO DEL PEPARTAIVIENTO DE
COMUNICACION
CARLOS EDUARDO MUNGUIA PIMENTEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO

ADMINISTRATIVOS

C.P. NESTOR DANIEL CADENA MEDRANO TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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8. MARCO NORMATIVO.

ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Chihuahua.
Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

Reglamento Interno de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.

i

HEA

ELABORO. ~ 'ELABORO.

‘ﬂ\ i\ ;f :' "\\ .
LIC. SERGIO \&JQE_\JAN RO RUIZ DAVILA.

INTEGRANTE DEL GR\}.{PO INTERDISCIPLINARIO
P Y
AREA COORDINADORA. CONFORME AL ART. 5 FRAGC. 1 DE LA LEY DE ARCHIVOS
pAzr;u"\ EL ESTADO\DE CHIHUAHUA.
" 3

/
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