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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 DE LA COMISION
ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANQOS

1. MARCO DE REFERENCIA

En ef marco de la reforma constitucional efectuada mediante "Decreto por el gue reforman vy
adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de transparencia” publicado el pasado 07 de febrero del 2014, fue expedida el 15 de julio del
2018, la Ley Ceneral de Archivos, que tiene por objeto, de conformidad con su articulo 1, estabiecer
los principios v bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organisme de
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios;
contribuyendo de esta forma a la transparencia y rendicion de cuentas.

Asirmismo, el articulo Cuarto Transitorio de la ley general en comento, establecié que en el plazo de
un afo, a partir de su entrada en vigor, las legislaturas de cada entidad federativa, deberian
armonizar sus oerdenamientos relacionados con ta misma; motivo por el cual el pasade 27 de febrero
del 2021, fue publicada en el Periddice Oficial del Estado, la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, misma que abrogd el instrumento normativo que la antecedia, que habla sido expedido
el 26 de junio del 2013,

Por su parte, el 04 de maye de 2016, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo del
Consejo Nacional del Sistema de Transparencia, Acceso a fa Informacion PGblica y Proteccion de
Datos Personales, por el cual se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos, que tienen por objeto establecer las politicas y criterios para la sistematizacion y
digitalizacién, asi como para la custodia y conservacion de los archivos en posesion de los sujetos
obligados, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacion eficiente de la
informacion generada, obtenida, adguirida, transformada y contar con sistemas de informacion,
agiles y eficientes; mismos gue son de observancia obligatoria y de aplicacién general para
ios sujetos obligados sefialados en el articulo 1 de la Ley Genera! de Transparencia v Accesc a la
Informacién Publica. ' '

La Comisidn Estatal de los Derechos Humanos, es de conformidad con los articulos 4 fraccion LV
de la Ley General de Archivos y 5 fraccion LXill y 4 fr. VII de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, un sujeto obligado, entendiéndose como tal, a cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autdnomos, partidos politico

fideicomisos y fondos pdblicos del Estado de Chihuahua y sus municipios; asi como cualquie

persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos pUablicos o realice actos de autoridad
en el ambito federal, estatal y municipal; asi como las personas fisicas o morales que cuenten con
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archivos privados de interés publico; que tiene la obligacién de cumplir lo dispuesto en E
normatividad aplicable en la materia.

2. JUSTIFICACION

La Ley General de Archivos establece en sus articulos 23, 24 y 25, que los sujetos obligados que
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicario
en su portal electronico durante los primeros treinta dias naturates del ejercicio fiscal
correspondiente. Dicho programa anual contendra los elementos de planeacion, programacién y
evaluacién para el desarrollo de fos archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de
riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion.

En concordancia con lo anterior, los articulos 26, 27 y 28 de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, sefiala que jos sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos
deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y publicario en su portal
electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, el cual
contendrd los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos vy debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a ios derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacién, definiendo las prioridades institucionales al integrarse de los recursos econémicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles. De igual forma debera contener programas de organizacion
y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismaos para
su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion, Uuso,
control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de
archivos electrénicos.

3. PROYECTOS Y ACCIONES DE DESARROLLO E INSTRUMENTACION DE NORMATIVIDAD
TECNICA

La Comisidon Estatal de los Derechos Humanos, al ser un sujeto obligado en los términos
previamente referidos, debe cumplir con los requerimientos en la materia que nos ocupa; motivo
por el cual en atencidn a los articulos 20, 21 y Décimo Primero Transitorio de la Ley General de
Archivos v 1, 2, 3, 4 fraccién ViI, 23, 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, se integra
por un area coordinadora, diecisiete de correspondencia, setenta y tres de archivo de tramite, una
de archivo de concentracién y cinco unidades de resguardo del archivo de concentracion regional.

Asimismo, en este organismo, el pasado 23 de septiembre del afio en curso, se integro el Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, cuyas reglas de
operacién iniciales, fueron aprobadas por el Consejo Consultivo de este organismo, en abril de 2021,
para posteriormente, el 12 de agosto de 2022 expedirse las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Comisidn Estatai de los Derechos Humanos de Chihuahua, que
tienen por objeto definir la organizacién del érgano colegiado en mencion, al que se refieren los
articulos 50 de la Ley General de Archivosy 55 de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.
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Aunado a lo anterior, se han puesto en practica politicas para la conservacién y gestién de los
correos electronicos, en cumplimiento a las disposiciones establecidas en los Lineamientos para la
Organizacidn y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.

Actualmente, en esta Comision Estatal se cuenta con los instrumentos basicos de control
archivistico, tales como: cuadro general de clasificacién archivistica, fichas de valoracion
documental, catalogo de disposicidon documental, inventarios documentales y guia de archivo
documental; mismos que se irdn adaptando durante el 2023 a las necesidades el organismo con el
fin de optimizar recursos y cumplir con los objetivos gue se mencionan a continuacion.

4, OBIETIVOS

41 Objetivos generales

Sistematizar, atendiendo a las capacidades presupuestales del organismo, el proceso de gestion
documental, con el fin de optimizar los procesos de organizacién y conservaciéon documental del
archivo de tramite, concentracion e histérico que permitan su actualizacién constante ¥y gue
garanticen el acceso a la informacion, la transparencia y la rendiciéon de cuentas.

4.2 Objetivos especificos

a. Optimizar la gestion documental de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos,
mediante el mejoramiento de las capacidades de la administracién de los archivos de la
institucién,

b. Continuar con la actualizacion y mejoramiento de las series documentales de las unidades
administrativas de este organismo.

c. Darle seguimiento a la gestion de presupuestos para la automatizacién de los procesos
técnico-archivisticos, utilizando herramientas informaticas.

d. Gestionar capacitaciones para el personal adscrito a la Comisién Estatal en materia
archivistica, para una correcta integracién del expediente que genere cada una de las
unidades administrativas.

e. Promover la baja documental de aguellos expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservaciéon y que no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

5. ALCANCE

a. Liberar espacio en el archivo de concentracion.

b. Fomentar acciones institucionales para la modernizacion de la gestion documental y Iz
administracion de los archivos :

c. Fomentar la cultura archivistica de las y los responsables de archivo de tramite.

d. Coadyuvar con la baja de aquellos expedientes que hayan cumplido su vigencia documental.,

e. Apoyar con la imparticion de capacitaciones externas enfocadas en el personal de la
Comision Estatal.

f.  Dar acompafiamiento a las oficinas fordneas de la Comision Estatal en la supervision de sus

archivos, quejas, recomendaciones, oficios enviados, etcétera.
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6. PLANEACION

Es primordial que el Sisterma Institucional de Archivos se encuentre encaminado a la mejora
continua, mediante actividades y acciones planeadas para que toda la documentaciéon generada o
recibida, fluya sistematicamente en toda su gestion durante su ciclo de vida.

Por lo anterior, es necesario realizar estrategias que constituiran las actividades programadas para
el cumplimiento de los objetivos planeados.

a.

Analizar los instrumentos de control y consulta archivistica: cuadro general de clasificacién,
fichas de valoracion y catdlogo de disposicion documentales, de acuerdo a las necesidades
de la Comisidn y a los criterios que establezca fa normatividad aplicable.

Brindar apoyo al personal del organismo en materia de gestion documental.

ldentificar los expedientes mediante una portada o guarda exterior, en la gue se registren
los datos de identificacion del misme, considerando el cuadro general de clasificacion
archivistica.

Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion.

Promover la baja de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia y, en su caso, plazos de conservacidon y gue no posean valores
histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

ldentificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia y que cuenten con valores histéricos, mismos gue seran transferidos al archivo
histdrico de la Comisidn Estatal.

Designar un espacio con las condiciones adecuadas para la ¢conservacion del archivo de
concentracion e histdrico.

7. ACTIVIDADES INSTITUCIONALES Y CRONOGRAMA

OBJETIVOS OPERATIVOS

ACTIVIDADES COMPROMETIDAS

FECHA PROPUESTA

Continuar con la actualizacién vy
mejoramiento de las  series
documentales de las unidades
administrativas de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos.

Comunicacion continua con cada
una de las unidades
administrativas, para en caso de
alguna modificacion en las series
documentales poder brindar el
apoyo Y acompafiamiento
necesario.

Trimestralmente
Hlevar un
acercamiento con las
unidades

administrativas para
el analisis de
modificaciones gue

cada una considere
necesarias.

Gestionar capacitaciones del
personal de la Comisidn Estatal de los
Derechos Humanos en materia
archivistica, con el propésito de
lograr una correcta integracion del
expediente que genere cada una de
las unidades administrativas.

Acercamiento con la Secretaria de
Cultura del Estado vy el Instituto
Chihuahuense para fa
Transparencia y Acceso a la
informacién  Plblica {ICHITAIP)
con el fin de gestionar
capacitaciones dirigidas el

04-04-2023
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personal de la Comisidn Estatal de
los Derechos Humanos.

Promover la baja documental de
aguellos expedientes gue integran
ias series documentales gue hayan
cumplido su vigencia y, en su caso,
plazos de conservacion, asegurando
gue no posean valores historicos,
conforme a las disposiciones
juridicas aplicables.

Cuatrimestralmente realizar un
acercamiento con unidades
administrativas para el analisis de
posibles bajas documentales que
las mismas consideren necesarias.

01-04-2023

01-08-2023

01-12-2023

8. RECURSOS

La asignacion de recursos en el presente programa, garantiza de una manera razonable el logro de
los objetivos, por tanto, se hace necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos,

equipos, suministros vy recurso humano.

Para lograr lo anterior, se contara con el apoyo del personal adscrito al Departamento de Archivo,
como instancia coordinadora de conformidad con la normatividad aplicable y de los responsables
de archivo de tramite de |la Comisidn Estatal; perscnas servidoras piblicas que de acuerdo a sus
areas de adscripcion y en el dmbito de sus respectivas competencias, llevaran a cabo la gestion
documental, integracién de expedientes gue se generen dentro de las unidades administrativas,
asi como las transferencias necesarias con destino al archivo de correspondencia o histérico, segin

sea el caso.

GRUPQO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

PARTICIPANTES

CARGO

Dr. David Fernando Rodriguez Pateén

Presidente

Licda. Sandra Luz Sandoval Tarin

Secretaria técnica

C.P. Rafael Valenzueila Licédn

Vocal A

Lic. Sergio Alejandro Ruiz Davila

Vocal B
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Mtro. Alejandro Carrasco Talavera Vocal C
Lic. Marco Antonio Pizarro Murguia Vocal D
Lic. Mario NGfez Diaz Vocal E
Mtra. Jazmin Yadira Alanis Reza Titular del Grgano Interno de Control
Ing. JesUs Eloy Chacén Marquez Personal Especializado del Departamento de
Informatica
Licda. Nancy Gutiérrez Sdenz Titular del Departamento de Capacitacién,

Promocidn y Difusion

Titular del Departamento de Tecnologias de
Mtra. Claudia Dinorah Gutiérrez Andana la Informacion y Comunicacion “Dh-Net”

Jefa del Departamento de Adquisiciones,
Licda. Karla Paola Yafiez Aguirre Servicios y Mantenimiento

Licda. Zulay Alaid Abbud Esparza Titular de fa Unidad de Igualdad de Género

Licda. Tania Guadalupe Serranc Rodriguez Personal Especializado del Departamento de
Comunicacion Social

Mtra. Sulma Hliana Martinez Diaz ' Primera Visitadora General
Lic. Néstor Daniel Cadena Medrano Jefe del Departamento de Recursos
Humanos
Licda. Rosalva Barrera Robledo Titular de la Unidad de Psicologia
Dra. Maria Del Socorro Reveles Castillo Personal médico especializada

Av, Zarco 2477, colonia Zarco - Teléfono: (614) 201 29 30

L Teldafern: 8007011758




|

Y
%
C

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMAROS CHIHUAHUA

2. MARCO NORMATIVO

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Archivos.

Ley de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacién PlUblica del Estado de Chihuahua.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Reglamento Interno de la Comisidon Estatal de los Derechos Humanos.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacidn de Archivos.

Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comision Estatal de los
Derechos Humanos de Chihuahua.

CPNOUNEN

Chihuahua, Chih., a 15 de diciembre del 2022
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MTR®. NESTOR MANUEL AR EN/D)ARlZ) LOYA
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